
 

Gemini 職場生產力與自動化實務應用 
目        標： 隨著人工智能（AI）技術由單一對話轉向「智能體（Agent）」與「自動化」時代，

掌握頂尖 AI 助手已成為現代職場所需之核心競爭力。本課程以實操為主和理論為輔

的特色，課程內容涵蓋 Gemini 官方提示詞、Canvas 文書協作、Deep Research 深

度研究、個人知識大腦以及 Nano Banana 等。學員將學習如何針對人力資源、銷

售、客戶服務等不同領域特定需求，建立專屬的 Gemini AI 智能助手，並結合

Google Opal 邏輯實現工作流自動化。 

對        象： 從事職場專業人士、管理人員、對提升個人生產力或感興趣之人士 

課        時： 15 小時 

授課語言： 粵語 

上課時間： 2026 年 7 月 14 日至 7 月 28 日 星期二、五 18:30-21:30 

上課地點： 澳門理工大學主校區(澳門新口岸高美士街) 

導        師： 董志文 (教育學博士、碩士學位課程論文導師、特殊教育教師)  

課程内容：   1. Gemini 核心與高階指令工程 

2. 深度研究與 Canvas 協作工作 

3. NotebookLM 整合應用 

4. 多模態創意、影音生成與行銷自動化 

5. Gems 專家助手、自動化部署與倫理規範 

證        書： 出席課堂達 12 小時或以上並通過評測，可獲由澳門理工大學持續教育中心發出的

證書。 

學        費： 澳門元 1,500 (本課程不納入教育及青年發展局持續進修發展計劃) 

學        額： 25 人 

報名日期： 2026 年 5 月 11 日至 7 月 13 日，額滿即止。 

報名手續： 1. 掃描二維碼網上報名，亦可於辦公時間内親臨本中心報名。 

 2. 學費於確定錄取後另行通知繳付。學費一經繳交，不予退還或轉讓，本中心取消

開辦課程除外。 

查        詢： 澳門理工大學持續教育中心 (澳門馬交石炮台馬路電力公司大樓八樓) 

電        話： 8795 0746 / 8795 0707  / 8795 0844 

傳        真： 2830 4416  

電        郵：  cec@mpu.edu.mo                                                        

網        址： https://www.mpu.edu.mo/cec/zh/                     
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